TOOLE KANDIDEERIJATE ISIKUANDMETE TOOTLEMINE
Andmekaitsetingimused

Kéesolevad andmekaitsetingimused sisaldavad teavet selle kohta, kuidas Riigi Infosuisteemi
Amet (edaspidi RIA) vérbamisprotsessi kaigus tootleb, kasutab ja kaitseb kandidaatide
isikuandmeid.

Andmekaitsetingimused lahtuvad Eesti Vabariigi ja Euroopa Liidu 8igusaktidest, sh
isikuandmete kaitse (ldmaarusest (GPDR - General Data Protection Regulation) ja
isikuandmete kaitse seadusest. Andmekaitsetingimuste eesmark on kaitsta varbamisprotsessi
kéigus andmesubjektide pdhidigusi ja —vabadusi, eelkdige digust eraelu puutumatusele.

Kéesolevad andmekaitsetingimused kehtivad alates 18.11.2021. a.
OLULISED MOISTED

Isikuandmed on igasugune teave filsilise isiku kohta, mille alusel saab isikut otseselt voi
kaudselt tuvastada erinevate identifitseerimistunnuste alusel nagu nimi, isikukood,
asukohateave,  vorguidentifikaator voi selle fudsilise isiku the vdi mitme flusilise,
fusioloogilise, geneetilise, vaimse, majandusliku, kultuurilise v0i sotsiaalse tunnuse pohjal.

Isikuandmete tdotlemine on isikuandmete kogumine, dokumenteerimine, korrastamine,
struktureerimine, séilitamine, kohandamine ja muutmine, péaringute tegemine, lugemine,
kasutamine, edastamise, levitamise vOi muul moel Kkattesaadavaks tegemise teel
avalikustamine, Ghitamine voi Ghendamine, piiramine, kustutamine v8i havitamine.

Kandidaat ehk andmesubjekt on fulsiline isik, kes pakub ise oma v8imalikku sobivust RIA
vabale ametikohale vdi kelle voimaliku kandidaatuuri RIA leiab ja selle sobivust hindab.

ISIKUANDMETE TOOTLEMINE

RIA kogub ja tootleb erinevaid andmeid, sh isikuandmeid, mida kandidaat esitab e-posti teel
vOi veebipOhiste kandideerimissiisteemide kaudu. Nendeks andmeteks on nt nimi,
meiliaadress, telefoninumber, aadress, sugu, sunniaeg, isiklik veebileht, foto, praegune
to6andja, hariduskaik, téokogemus, keeleoskus, IT-oskused, vdimalik todle asumise kuupaev,
palgasoov vdi muu ametipositsioonile kandideerimiseks oluline informatsioon.

Isikuandmete to6tlemise wldiseks aluseks on andmesubjekti ndusolek. RIA-sse tdole
kandideerimisega annab andmesubjekt ndusoleku oma andmete t60tlemiseks kooskdlas
ké&esolevate andmekaitsetingimustega.



RIA kogub ainult andmeid, mille vastu on RIA-I Gigustatud huvi ning mis on olulised
hindamaks andmesubjekti sobivust RIA vabale ametikohale ja/vdi on vajalikud Gigusaktidest
tulenevate nduete taitmiseks.

RIA kogub isikuandmeid peamiselt kandidaadilt endalt. V&rbamisprotsessis v6ib RIA koguda
taiendavat teavet ka avalikest allikatest (nt sotsiaalmeediavorgustikud, veebilehed, avalikud
registrid, andmesubjekti nimetatud soovitajad jms).

RIA eeldab, et kandideerimisdokumentides nimetatud soovitajatele on kandidaat andnud
ndusoleku enda kohta kaivatele kiisimustele vastamiseks ning soovitajad on ndustunud sellega,
et RIA vO8ib nende poole teabe saamiseks podrduda.

Edukate kandidaatide isikuandmed vd@idakse edastada kolmandatele osapooltele, kes viivad
varbamisprotsessi osana labi taiendavaid v@imekuse teste voi taustakontrolle. Sellisel juhul
edastatakse kolmandatele isikutele vaid asjakohane ja vajalik informatsioon kandidaadi kohta
(nditeks tema nimi ja kontaktandmed, taustakontrolliks isikukood).

Taustakontrolli labiviimisest teavitatakse vastavaid kandidaate ja kisitakse nende ndusolekut.
Kandidaadi andmeid voOidakse juriidilise kohustuse tditmiseks avaldada ka vastavatele
ametiasutustele, kui RIA-It seda seadusega ndutakse.

Kandidaati, kes ei osutunud valituks, aga andis ndusoleku oma andmete séilitamiseks tulevikus
korraldataval konkursil osalemiseks, teavitatakse teistest RIA to6pakkumistest séltuvalt
kandidaadi sobivusest pakutavale ametipositsioonile.

Kandideerimisdokumentidega saavad tutvuda Uksnes varbamisprotsessis osalevad RIA
to6tajad. Dokumente ja isikuandmeid ei avaldata kolmandatele isikutele.

Kandidaadi isikuandmeid ei edastata viljapoole Euroopa Liitu v&i Euroopa
Majanduspiirkonda.

ISIKUANDMETE SAILITAMINE JA TURVALISUS

RIA sdilitab varbamisprotsessi jooksul saadud kirju ja dokumente isikuandmeid sisaldaval
kujul:

1. Varbamisprotsessis tekkivate voimalike digusvaidluste lahendamiseks (1 aasta);

2. Paremusjarjestuses jargmisele kandidaadile t6O0pakkumise tegemiseks (90 péeva
arvates konkursi vdinud isikule todpakkumise tegemisest);

3. Kandidaadi ndusolekul ettepaneku tegemiseks osaleda tulevikus Kkorraldataval
konkursil.

Kui kandidaat osutub varbamisprotsessis edukaks, toodeldakse tema isikuandmeid té6suhte
kehtimise ajal vastavalt RIA too6tajate isikuandmete tootlemise tingimustele.

RIA rakendab kdiki moistlikke ja asjakohaseid meetmeid kandidaatide isikuandmete kaitseks.
Paberkandjal CV-d hdvitatakse selleks ette ndhtud kogumiskastis.
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Kdikide kandidaatide isikuandmeid kasitletakse konfidentsiaalse informatsioonina. Juurdepaas
isikuandmetele ja vBimalus nende t66tlemiseks on ainult selleks volitatud isikutel.

ANDMESUBJEKTI OIGUSED

Kandidaadil on igal ajal 6igus avaldada soovi teda puudutavatele andmetele ligipaasuks (digus
andmetega tutvuda), nende korrigeerimiseks (6igus andmeid parandada), tdiendamiseks voi
seadusest tulenevalt kustutamiseks (digus olla unustatud). Andmesubjektil on digus saada
teavet selle kohta, kas ja kuidas RIA tema isikuandmeid to6tleb ning kes omab neile ligipéésu.
Oma diguste rakendamiseks tuleb andmesubjektil saata vastavasisuline sooviavaldus e-posti
aadressile andmekaitse@ria.ee.

Kui andmesubjekt arvab, et RIA on kaesolevates varbamisteenuse pakkumise tingimustes
kirjeldatud pdhimdotetest olenemata rikkunud tema Gigusi isikuandmete tootlemisel, on tal
digus poorduda RIA andmekaitsespetsialisti poole e-posti aadressil andmekaitse@ria.ee vOi
esitada kaebus Andmekaitse Inspektsiooni.

ANDMEKAITSETINGIMUSTE MUUTMINE

RIA jatab endale Giguse muuta kéesolevaid andmekaitsetingimusi Uhepoolselt ja ette
teatamata, et kindlustada nende vastavus digusaktidest tulenevate isikuandmete kaitse nduetele
ja andmekaitse hea tava pGhimotetele.

Kisimustele, mis on seotud isikuandmete to6tlemisega RIA poolt, saate vastuse meie
andmekaitsespetsialistilt e-posti aadressil andmekaitse@ria.ee.
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